Checkliste

Die Checkliste ist das primére Tool fir Teammeetings

Funktionen:

Die Checkliste beinhaltet alle Eckpunte des Projekts mit Terminen, Ampelstatus und MaRnahmen je Eckpunkt

Filtern der Eckpunkte nach verschiedenen Kriterien

Offnen einer detaillierten Ansicht in einem neuen Fenster durch anklicken eines Eckpunktes

Anzeigen von Malinahmen durch Klicken des + Zeichens, bei Klick auf "Ausklappen” Anzeige aller Malinahmen der Eckpunkte
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PROPLAN-Admin Um Details eines Projekteckpunkts zu | Ampelschaltung festlegen
und PM+ sehen, klicken Sie auf dem Namen des

Projekteckpunktes

Zusatzliche Konfigurationen

Funktionen Beschreibung

Autosave

® Anderungen in der Checkliste werden automatisch
Ubernommen, ohne den Speichern-Knopf driicken zu missen.

® Jede Anderung wird sofort gespeichert, was Datenverlust
vorbeugt und manuelles Speichern tberfliissig macht.

® Vorteile : Zun&chst wird viel Zeit durch den AutoSave gespart.
AuRerdem werden Anderungen auch nach SchlieRen eines
Tabs noch rechtzeitig abgesichert

® Siehe auch Video AutoSave in der Checkliste

Aufgabenverwaltung
® Zusatzlich zu den MalRnahmen kdnnen Aufgaben verwaltet
werden
® Vorteile: Dem Projektleiter wird eine ubersichtliche und
zeitsparende Taskverwaltung ermdglicht

Kompakter Excel Export
* Ubersicht liber die kommenden Eckpunkte mit
Verantwortlichen, Falligkeitsdatum und Status
® Der Excel Export kann fir einen definierten Zeitraum
durchgefihrt werden

Excel Export der Projekteckpunkte
* Ubersicht iiber die Eckpunktbezeichnung, den
Durchfliihrungsverantwortlichen, die eingeteilte Phase und ob
der Projektpunkt in der Checkliste angezeigt wird


https://help.proplanmpm.com/display/POH/AutoSave+in+der+Checkliste

Kennzeichung neuer Malinahmen
® Hinzugefiigte Malinahmen werden deutlich mit dem Button
"Neu" gekennzeichnet
® Der Button wird eine Woche angezeigt
® Das Projektteam erhélt einen schnellen Uberblick, welche
MafRnahmen erst kirzlich hinzugefiigt wurden

Verwaltung von MaBhahmen
* Die Reihenfolge von Malnahmen kann in der Checkliste
veréandert werden
* MaRnahmen kdénnen aus- und eingeblendet werden. Bereits
erledigte MaBnahmen kénnen ausgeblendet werden, damit nur
offene Malinahmen angezeigt werden

Warnmeldung bei Terminuberschreitung
® |In PROPLAN wird eine Warnmeldung angezeigt, wenn der
MafRnahmentermin nach dem Solltermin liegt, um etwaige
Verzdgerungen zu verhindern
® Liegt ein Eckpunkt oder eine MalRnahme nach dem
Meilensteintermin, wird in PROPLAN ebenfalls eine
Warnmeldung angezeigt

Detaillierter Status bei MaRnahmen hinterlegen }
® Das Projektteam erhalt einen detaillierten Uberblick tiber den
Status und somit Uber den aktuellen Stand der MalZnahmen

Manuelle Speicherung des Checklistenfilters
® Ausgewadhlte Filter in der Checkliste werden nur durch manuelle
Speicherung tbernommen und sind nach Maskenwechsel
weiterhin gespeichert

Aufgabenverwaltung
-
I 30 Finanzierung abgeschlossen(Abteilungsleiter, Darius Heller)
Cashflowplanung- Bereitstellung Fremdkapita 4 18.09.2019 s i)
gesichert- Definierte Vorverkaufsquote
rforderliche @ Fortschritt: %o e

Worverkaufsquote vor Baubeginn definieren

~ Massnahmen (2 von 2z nichterledigt) | Aktivitaten (2 von 4 nichrerledigy | Informationen (1) | L= alle Erledigte ausblenden | 4= alle einblenden

N(:'(. BESCHREIBUNG < TYP & VERANTWORTLICHER < TERMIN & ERLEDIGT & AUSBLENDEN
E 1 Budgetplan prifen Massnahmen ab gelber A+ Michaels, Roger hd = [x]
E 2 Fremdkapitalstruktur definieren Massnahmen ab gelber A= Michaels, Roger - - Q
E 3 Projektcashflowplanung erstellen Aktivititen - Rosh, Steven - v = [x]
E 4 Cashflow mit Liquiditatsprognose abgeleichen Aktivitaten - Smith, John A - Q
E 5 Vorverkaufsquote festlegen Aktivitaten - Dash, William - L - Q
E 6 Budget wir var Abschluss der Finanzierung gepruft Informationen hd - 0
E 7 Finanzierungsplan dem Projektleiter vorlegen Aktivitaten - Michaels, Roger A = [x]

o neue hinzufigen

Excel Export
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MASTERING MULTI-PROJECTS
Project Name: Keypoint list

@ 2
@ 0

No. o Workstream o Keypoint o Responsible o Due Date Status o Status o

1.01  Program Management XYz Mr. XYZ 15.05.19 Done @

1_02 Program Management XYZ Mr. XYZ 15.05.19 Done @

1.03  Program Management XYZ Mr. XYZ 03.06.19 Done )

1_04 Program Management XYZ Mr. XYZ 03.06.18 Ongoing o

1.05  Program Management XYz Mr. XYZ 07.06.19 Done o

1_06 Program Management XYZ Mr. XYZ 07.06.19 Done @

1_07 Program Management XYZ Mr. XYZ 18.06.19  Not started

1_08 Program Management XYZ Mr. XYZ 19.06.19  Not started

1_09 Program Management XYZ Mr. XYZ 19.06.19  Not started

1_10 Program Management XYZ Mr. XYZ 21.06.19  Not started

1_11 Program Management XYZ Mr. XYZ 26.06.18 Ongoing @

1_12 Program Management XYZ Mr. XYZ 28.06.19  Not started

1_13 Program Management XYZ Mr. XYZ 28.06.19  Not started

1_14 Program Management XYZ Mr. XYZ 05.07.19  Not started

1_18 Program Management XYZ Mr. XYZ 15.07.19  Not started

Excel Export der Projekteckpunkte
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Ktische Anderungen [Newen Projkteckpunkt anegen | ExcelExport ] Zurie |
W) Multi Projekt Cockpit

NR. ¢ ECKPUNKTBEZEICHNUNG DURCHFUHRUNGSVER PHASE ¢ AKTIV CHECKLISTE

1 Beschaffungskonzept NU/Lieferant/ingenieurdienstieistungen Assistenz Akquisitionsphase Z Checkiiste
Projekt 2 Baurecht geklart & offentl. ErschlieBung gesichert Abteilungsleiter Akguisitionsphase B Checkliste
2.
%l Reports 3 Ausschreibung der Gewerke erfolge Abteilungsleiter Akquisitionsphase 2 Checkliste
2 Checkiiste
o Management Summary
- 5 Abnahme Arbeltsgruppe erfolgt Abteilungsleiter Angebotsphase Z Checkliste
= Ganudiagramm

ot abgeg teilungsleit gebotsphas Checkiiste
@ Landkare 6 Angebot abgegeben Abtellungsleiter Angebotsphase & _
> Projekteckpunkte 7 Angebots Kick Off durchgefiihrt Abteilungsleiter Angebotsphase v Checkiiste

|= Ressourcen

=

Exportierte Excel Tabelle
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1 Nr Eckpunktbezeichnung Durchfihrung Einteilung Phase Aktiv

r Beschaffungskonzept
21 MU/Lieferant/Ingenieurdienstleistungen Assistenz Akquisitionsphase ja
afz Baurecht gekldrt & ffentl. ErschliefBung gesichert  Abteilungsleiter Akquisitionsphase ja
afa Ausschreibung der Gewerke erfolgt Abteilungsleiter Akquisitionsphase ja
s [ (Angebots-)Projektkernteam festgelegt Abteilungsleiter Angebotsphase ja
6 [5 Abnahme Arbeitsgruppe erfolgt Abteilungsleiter Angebotsphase ja
7 [& Angebot abgegeben Abteilungsleiter Angebotsphase ja
g7 Angebots Kick Off durchgefihrt Abteilungsleiter Angebotsphase ja
R Angebotskalkulation abgeschlossen Abteilungsleiter Angebotsphase ja

r Angebotsmodell & Mengenermittlungintern
10 |9 erstellt Abteilungsleiter Angebotsphase ja

r Angebotsmodell erstellt, Mengenermittiung
11 |10 durchgefihrt Abteilungsleiter Angebotsphase ja
12 11 Arbeitsgruppe-Bilanz erstellt Abteilungsleiter Angebotsphase ja

i Ausschreibungsunterlagen zur Bearbeitung
13 (12 bereitgestellt Abteilungsleiter Angebotsphase ja
14 fi3 Baukostenberechnung detailliert Abteilungsleiter Angebotsphase ja
15 14 Fartschreibung Arbeitskalkulation erfolgt Abteilungsleiter Angebotsphase ja
16 [is Leistungsgrenzen zum AG/Dritten festgelegt Abteilungsleiter Angebotsphase ja
17 f16 Arbeitsgruppe-Nachtrige eingereicht Abteilungsleiter Verhandlungsphase ja
18 fi7 Geschiftspartnerschaften gepriht und festgelegt  Abteilungsleiter Verhandlungsphase ja

i Baustellengemeinkosten Kostenermittlung +
19 |18 (Machunternebhmer) liegt vor Abteilungsleiter Verhandlungsphase ja

i Abnahme & Ubergabe Sondereigentum
20 (19 abgeschlossen Abteilungsleiter Prajektvorbereitungsphase ja
21 20 Bauantrag erstellt & abgegeben Abteilungsleiter Projektvorbereitungsphase ja
22 11 Baubetriebliche Planung inkl. BIM & Lean erstellt  Abteilungsleiter Projektvorbereitungsphase ja
23 22 Baufeld vollstindig berdumt Abteilungsleiter Projektvorbereitungsphase ja
24 23 Baufeldiibergabe/Baufreigabe erteilt Abteilungsleiter Projektvorbereitungsphase ja
25 sz Baufreigabe erteilt Abteilungsleiter Projektvorbereitungsphase ja
Kennzeichnung neuer MaRnahmen
I 3 Markt- & bewertet (Bere =
T e

Fortschritt: %

~ Massnahmen (0von 0 nicht erledige) | AKtivitaten (2 von 2 nicht erledize) | Informationen (o)

~ BESCHREIBUNG <

n
e

Marktanalyse durchfihren

Aktivitat wurde innerhalb der letzten Wache erfasst.

1
e

Verwaltung von Malihahmen

TYP &

Aktivitaten

Aktivitaten

VERANTWORTLICHER %

- Bitte wahlen -

- Bitte wahlen -

L= alle Erledigte ausblenden

TERMIN =

v

= alle einblenden

ERLEDIGT &



it (Produkt

er ganzen Welt durchg

natwendig, um siche
nwvestitionen alle Lan
und dass Investitionen der
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Fortschritt
- Bereitschaft ausgewertets zu zahlen

- von 0 nicht erledigt) | 3von 3 nicht erledigy) | Informationen alle Erledigte ausblenden lle einblenden
": BESCHREIBUNG & P ¢ VERANTWORTLICHER & TERMIN & ERLEDIGT &
E 2 Kundenbedurfnisse definieren Ativitaten - Hoppe, Philipp - | - (]
E Terminplanung tir die Durchfuhrung der Kundenworkshops Aktivitaten - Maier, Norman - [izs] - (%]
E 3 Aufstellung der Langzeitprojekte Ativitaten - aier, Daniela - (]

Warnmeldung bei der Uberschreitung des MaRnahmentermins

g [Texcel export | [ archivieren | [ einkiappen ] [ poF erzeugen | [ Termin import | [_Abbrechen ] [ speichern

Motoryacht Elektro

NR. / NAME / ERFULLUNGSKRITERIEN BESCHREIBUNG START TERMIN SOLLTERMIN ¢ IST TERMIN & sraTes
FoRtoi I 4Zielkatalogerstellt ©
& Projekte T e e e e T Kunden-Workshops sind notwendig, um sicherzustellen, dass vor der o s A ™

Ausfiihrung von hohen Investitionen alle Langzeitprojekte / Kanzepte die
& ToDo Liste P B o o e (A Kundenbedurfnisse erfullen und dass Investitionen den Verkauf treffen PR .

Kritische Anderungen - Bereitschaft ausgewertets zu zahlen

(i) Multi Projekt Cockpit

~ Massnahmen (o von 0 nicht eriedige) | Aktivitaten (1von 1 niche erledigy) | Informationen (o) | alle Erledigte ausblenden alle einblenden

Projeke "R BescHREIBUNG ™o VERANTWORTLICHER & TERMIN & ERLEDIGT &
[ crecuiste = 1 Terminierung Workshop festlegen Aktivititen - Bitte wahlen - 16102019 £ - o

[Eo management summary Datum liege nach
Soltermin des

Eckpunkts.

[= Gantdiagramm

@ Landkarte

Warnmeldung, dass der Eckpunkt- oder MaRnahmentermin nach dem
Meilensteintermin liegt

Anderungen erfolgreich gespeichert! Ein oder Excel Export | [ Archivieren || Einkiappen | [ POF erzeugen | [ Terminimport | [ abbrechen || sp
mehrere Soll-Termine von Eckpunkten liegen nach
Meilensteinterminent

BESCHREIBUNG START TERMIN SOLL TERMIN & IST TERMIN &
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* Massnahmen (o ven 0 nicht erledigt) | AKtivitaten (1 von 1 nicht erledige | Informationen o) |

Nf" BESCHREIBUNG < TYP & VERANTWORTLICHER & TERMIN % ERLEDIGT <
— I Fertigung des Rumpf Modells | | Aktivititen -l | Bitte wahlen - | | 23.08 =
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Meilensteintermin

Detaillierter Status der MaRnahme
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